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1.  User Application Form for New User Registration 
 

This chapter explains on Excel files（User application form）to submit to Customs. 

ဤအခန္းသည ္ Userမ်ားမ ွ အေကာက္ခြန္ဦးစီးဌာနသုိ႔ မွတ္ပံုတင္အသစ္စာရင္းသြင္းျခင္းျပဳ 

လုပ္သည့္ အခါတြင္ လာေရာက္ ေလွ်ာက္ထားရမည့္ Excel File ေလွ်ာက္လႊာပုံစံ ( User application 

form ) တြင္ ပါရိွေသာ အခ်က္အလက္မ်ားအား ရွင္းလင္းေဖာ္ျပထားပါသည္။  

 

Service name Outline User 
Private Customs 

User 
application 
form 

When making usage application for MACCS, execute it. 
Moreover, when changing the application contents, execute 
it. 

Y  

The explanation about each sheet of User application form is given below. 

     <Explanation about each sheet> 

- Common Sheet 

        Enter the information on Company or Organization 

- Detail Sheet 

        Enter the information on Individual who belongs to Company or Organization 

- Detail(Check) 

        Check Detail Sheet and display error parts 

  * User is not required to enter the information in this sheet 

      

 ေလွ်ာက္လႊာပုံစံ ( User application form ) တြင္ Common Sheet ၊ Detail Sheet နွင့္  Detail 

(Check) Sheet ဟူ၍ အပိုင္း(၃)ပိုင္း ပါ၀င္ပါသည္။ Common Sheet တြင္ ကုမၸဏီ (သို႔) အဖြဲ႔ အစည္း ၏ 

အခ်က္အလက္မ်ားကုိ ျဖည့္သြင္းရမည္ ျဖစ္ျပီး၊ Detail Sheet တြင္ ကုမၸဏီ (သို႔) အဖြဲ႔ အစည္းတြင္  

ပါ၀င္ဖြဲ႔စည္းထားေသာ ၀န္ထမ္းတစ္ေယာက္ခ်င္းစီး၏ အခ်က္အလက္မ်ားကုိ ျဖည့္သြင္းရပါ မည္။ 

Detail(Check)သည္ ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပဲ Detail Sheet တြင္ မွားယြင္းစြာထည့္သြင္းမိခဲ့ပါက 
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မွားယြင္းသည့္အခ်က္မ်ားကုိ ေဖာ္ျပေပးမည္ျဖစ္ပါသည္။ 

1.1 Common Sheet 

 

Element Name Input example Remarks 
Basic 
information 

Mode  In the case of Registration, do not 
enter it. 

User code  In the case of Registration, do not 
enter it. 

User 
information 

Name of office/ 
office manager 
 
 

XXXXXXXXXX CO., 
LTD. / OFFICE 
NAMAGER 

Enter Name such as Company and 
Organization, etc. 

Address XXXXXXXXXX, T/S, 
YANGON, MYANMAR 

Enter Address 

Carrier code 999Z Enter Carrier code 
* When Type of business is ”Group1 
(NVOCC)” or ”Group4 (Shipping 
company)”, the input is required. 
Otherwise, do not enter it. 
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Bonded area code 99999Z Enter Bonded area code 
* When Type of business is ”Group2 
(Warehouse, Container yard)”, the 
input is required. Otherwise, do not 
enter it. 

Importer/Exporter 
code 

C99999999Z99Z Enter Importer/Exporter code 
*When Type of business is ”Group1 
(Customs broker(*1), 
Importer/Exporter)”, the input is 
required. Otherwise, do not enter it. 
(*1)When clear the In-house freight. 

Airport code 99Z Enter Airport code 
* When Type of business is ”Group3 
(Airline company)”, the input is 
required. Otherwise, do not enter it. 

User type code C/ I/ A Enter User type 
- C : Company (Self Declaration) 
- I : Individual (Self Declaration) 
- A : Agency 
* When Type of business is ”Group1 
(Customs broker, Importer /Exporter)”, 
the input is required. Otherwise, do 
not enter it. 

Terminal 
information 

Quantity of terminals 1 - 100 Enter the number of Terminal required. 
Quantity of terminals 
(EDIFACT) 

 Do not enter it. 

EDIFACT  Do not enter it. 
Statistic 
report 
information 

Necessity  Y When Statistic report is required, enter 
it. 

 

 Mode  အကြက္တြင္ မွတ္ပံုတင္အသစ္ျပဳလုပ္သည့္အခါတြင္ ေရြးခ်ယ္ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။ 

 User Code  အကြက္တြင္ မွတ္ပုံတင္အသစ္ျပဳလုပ္သည့္အခါတြင္ ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။  

 Name of office/ office manager  အကြက္တြင္ ကုမၸဏီ(သို႔)အဖြဲ႔အစည္း၏အမည္ကို ျဖည့္သြင္း 

ရပါမည္။ ျဖည့္သြင္းရာတြင္ အကၡရာစာလုံးအႀကီးႏွင့္ဂဏန္းမ်ားသာ ျဖည့္သြင္းႏိုင္ၿပီးစာလုံးေရ 

(၁၀၅)လံုးထက္ပို၍မရပါ။ အကၡရာစာလုံးအႀကီးတြင ္  $  ^  _  [  ]      သေကၤတ(၆)မ်ိဳး 

အား ပါ၀င္ျခင္းမရိွေအာင္ ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ 
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 Address အကြက္တြင္ ကုမၸဏီ (သို႔) အဖြဲ႔အစည္း၏ လိပ္စာနွင့္ဖုန္းနံပါတ္တုိ႔ကို ျပည္စံုစြာျဖည့္သြင္း 

ရပါမည္။ ျဖည့္သြင္းရာတြင္ အကၡရာစာလုံးအႀကီးႏွင္ ့ ဂဏန္းမ်ားသာျဖည့္သြင္းႏိုင္ၿပီး စာလုံးေရ 

(၂၁၀) လံုးထက္ပို၍မရပါ။ အကၡရာစာလုံးအႀကီးတြင္  $ ^ _ [  ]     သေကၤတ(၆)မ်ိဳးအား 

ပါ၀င္ျခင္းမရိွေအာင္ ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ 

 Carrier code အကြက္တြင္  မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ NVOCC (သုိ႔) Shipping company 

ျဖစ္မွသာ သက္ဆုိင္ရာCarrier Code အား ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ား 

ျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ မလုိအပ္ပါ။ သက္ဆုိင္ရာ carrier code အား Myanmar Customs Website 

ေပၚတြင္ ၾကည့္ရႈၿပီး ျဖည့္သြင္းရမည္။ 

 Bonded area code အကြက္တြင္  မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Warehouse (သို႔) Container 

yard ျဖစ္မွသာသက္ဆိုင္ရာ Bonded area Code အားျဖည့္သြင္းရပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳး 

အစား မ်ားျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ မလုိအပ္ပါ။ သက္ဆုိင္ရာ Bonded area code အား Myanmar 

Customs Website ေပၚတြင္ ၾကည့္ရႈၿပီး ျဖည့္သြင္းရမည္။ 

 Importer/Exporter code  အကြက္တြင္ မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Importer/Exporter 

ျဖစ္မွသာ သက္ဆုိင္ရာ Importer/Exporter Code အား ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ Customs broker 

မွလည္း မိမ ိ ကုန္ပစၥည္းအား တင္သြင္း/တင္ပို႔ျခင္းကုိ ျပဳလုပ္မည္ဆုိပါက Importer/Exporter 

Code အား ျဖည့္သြင္းရန္လုိအပ္ပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ားျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္မလို 

အပ္ပါ။ သက္ဆိုင္ရာ Importer/Exporter code အား Appilication Form မျဖည့္သြင္းမ ီ

အေကာက္ခြန္ဦးစီးဌာနရံုးခ်ဳပ္ (MACCS) ဌာနခြဲတြင္ ႀကိဳတင္လာ ေရာက္ထုတ္ယူရပါမည္။ 

 Airport code အကြက္တြင္ မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Airline Company ျဖစ္မွသာ သက္ဆိုင္ 

ရာ Airport Code အား ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳး အစားမ်ား ျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ 

မလုိအပ္ပါ။ သက္ဆုိင္ရာ Airport code အား Myanmar Customs Website ေပၚတြင္ ၾကည့္ရႈၿပီး 

ျဖည့္သြင္းရမည္။ 

 User type code အကြက္တြင္ ကုမၸဏီ(Company)ျဖစ္ပါက “C” (သုိ႔မဟုတ)္ တစ္ဦးခ်င္းစီ 

(Individual) ျဖစ္ပါက“I” (သုိ႔မဟုတ္) ေအးဂ်င္စီအဖြဲ႔အစည္း(Agency) ျဖစ္ပါက “A” ကို ေရြးခ်ယ္ 

ရပါမည္။ 
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 Quantity of terminals   အကြက္တြင္MACCS System အား အသုံးျပဳမည့္ လိုအပ္ေသာကြန္ပ်ဴ 

တာ အေရအတြက္ကို ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ ကြန္ပ်ဴတာအလုံးေရ (၁)မွ (၁၀၀)အထိ ျဖည့္သြင္းနိုင္ပါ 

သည္။ 

 EDIFACT  အကြက္တြင္ ထည့္သြင္းရန္မလိုအပ္ပါ။ သေဘာၤလုိင္းမ်ားအတြက္ အနာဂတ္တြင္သာ 

အသုံးျပဳႏုိင္ၿပီး အသံုးျပဳလုိပါက MACCS ဌာနခြ ဲIT Group ႏွင့္ လာေရာက္ေဆြးေႏြးေဆာင္ရြက္ႏုိင ္

ပါသည္။ 

 Quantity of terminals (EDIFACT)   အကြက္တြင္ ထည့္သြင္းရန္မလိုအပ္ပါ။ 

 Statistic report information  တြင္ MACCS system မွ Daily (သို႔) Weekly (သို႔) Monthly  

အလုိက္ ျပန္လည္ထုတ္ေပးမည့္သတင္းအခ်က္အလက္ (၆)မ်ိဳးကိုေဖာ္ျပေပးထားပါသည္။ User 

သည္ အဆုိပါသတင္းအခ်က္အလက္(၆)မ်ိဳးအနက္မွ မိမိလုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားႏွင့္သက္ဆိုင္သည့္ 

သတင္းအခ်က္အလက္ကုိသာ ရယူနိုင္ပါသည္။ သတင္းအခ်က္အလက္ နံပါတ္ (၁) (၂) (၃) အား 

Container Yard ႏွင့္ warehouse လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားလုပ္ကုိင္သူမ်ားကသာ လည္းေကာင္း၊  

နံပါတ္ (၄) အား Customs broker ႏွင့္ Importer/Exporter လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားလုပ္ကုိင္သူမ်ား 

ကသာလည္းေကာင္း၊ နံပါတ္(၅) အား Customs broker လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားလုပ္ကုိင္သူမ်ား 

ကသာလည္းေကာင္း၊ နံပါတ္ (၆) အား Bank လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားလုပ္ကုိင္သူမ်ားကသာ 

လည္းေကာင္း သတင္းအခ်က္အလက္ရယူနိုင္ပါသည္္။ မိမိနွင့္သက္ဆုိင္သည့္ ရယူလုိေသာသတင္း 

အခ်က္အလက္အား ဆိုင္ရာနံပါတ္၏ Necessity အကြက္တြင္ (Y) ဟူ၍ ေရြးခ်ယ္ေပးရပါမည္။ 

 

1.2 Detail Sheet 
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Element Name Input example Remarks 
Input check  Do not enter it. 

* When there is an error in the 
entered attribute, it is displayed 
as ”Error”. 

Mode  In the case of Registration, do not 
enter it. 

User ID  In the case of Registration, do not 
enter it. 

Invalid  In the case of Registration, do not 
enter it. 

User name USER NAME Enter User(Private) name 
Type of ID NRC/ PP Enter Identification card type 

- NRC : National Registration Card 
- PP : Passport 
* When Type of business 
is ”Group1 (Customs broker, 
Importer /Exporter)”, the input is 
required. Otherwise, do not enter 
it. 

ID No. 999999999999999999
999999Z 

Enter Number of Type of ID. 
* When Type of business is ” 
Group1 (Customs broker, Importer 
/Exporter)”, the input is required. 
Otherwise, do not enter it. 

Issuing country MM, US, etc. 
 

Enter Issuing country of Type of 
ID 
* When Type of business is ” 
Group1 (Customs broker, Importer 
/Exporter)”, the input is required. 
Otherwise, do not enter it. 
 

Type of business 

Group 1 Customs broker Y Enter Type of business of User 
(Private) Importer /Exporter Y 

NVOCC Y 
Air cargo agency Y 
Freight forwarder Y 

Group 2 Warehouse Y 
Container yard Y 

Group 3 Airline company Y 
Group 4 Shipping company Y 
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Group 5 Shipping agency Y 
Group 6 Bank Y 
Group 7 Medicine Y 

Food Y 
Plant Y 
Livestock Y 
Fish Y 
License Y 
C/O Y 
Port Y 

Customs broker code 99999Z Enter Customs broker code 
(Customs agency No.) 
* When Type of business 
is ”Group1 (Customs broker)”, the 
input can be performed. 
Otherwise, do not enter it. 

Only reference authority Y When only Reference authority is 
set, enter it. 
* When Type of business 
is ”Group7 (Medicine, Food, Plant, 
Livestock, Fish) the input can be 
performed. Otherwise, do not 
enter it. 

  

 Input check အကြက္သည ္ ၀န္ထမ္းတစ္ဦးခ်င္းစီ၏ အခ်က္အလက္မ်ားကုိျဖည့္သြင္းရာတြင ္

မွားယြင္းစြာထည့္သြင္းခဲ့မိပါက "Error" ဟုေဖာ္ ျပသြားပါမည္။ ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။ 

 Mode   အကြက္တြင္ မွတ္ပံုတင္အသစ္ျပဳလုပ္သည့္အခါတြင္ ေရြးခ်ယ္ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။ 

 User ID  အကြက္တြင္ မွတ္ပံုတင္အသစ္ျပဳလုပ္သည့္အခါတြင္ ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။ 

 Invalid  အကြက္တြင္ မွတ္ပံုတင္အသစ္ျပဳလုပ္သည့္အခါတြင္ ေရြးခ်ယ္ျဖည့္သြင္းရန္မလုိပါ။ 

 User name  အကြက္တြင္ ကုမၸဏီ(သုိ႔)အဖြဲ႔အစည္းရိွ MACCS ကုိအသုံးျပဳမည့္ ၀န္ထမ္းတစ္ဦးခ်င္း 

စီ၏ အမည္ကုိျဖည့္သြင္းရပါမည္။ ျဖည့္သြင္းရာတြင္ အကၡရာစာလုံးအႀကီးႏွင့္ဂဏန္းမ်ားသာျဖည့္သြင္း 

ႏိုင္ၿပီး စာလုံးေရ(၁၀၅)လုံးထက္ပို၍မရပါ။ အကၡရာစာလုံးအႀကီးတြင္ $ ^ _ [ ]    သေကၤတ(၆) 

မ်ိဳးအား ပါ၀င္ျခင္း မရိွေအာင္ ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ 
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 Type of ID  အကြက္တြင္ မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Importer /Exporter (သုိ႔) Customs 

broker ျဖစ္မွသာ မိမိကိုင္ေဆာင္ထားေသာ Identification card အမ်ိဳးအစားကုိ ေရြးခ်ယ္ရပါမည္။ 

ျမန္မာႏုိင္ငံသားျဖစ္ပါက NRC ကုိေရြးခ်ယ္ၿပီး ၊ ႏိုင္ငံျခားသားျဖစ္ပါ က PP ကုိေရြးခ်ယ္ရပါမည္။ အျခား 

လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ား ျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ မလုိအပ္ပါ။ 

 ID No.  အကြက္တြင္ မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Importer /Exporter (သို႔) Customs broker 

ျဖစ္မွသာျဖည့္သြင္းရပါမည္။ NRCျဖစ္ပါကမွတ္ပံုတင္အမွတ္ ကုိျဖည့္သြင္းၿပီး၊ PPျဖစ္ပါက PASSPORT 

နံပါတ္ အားျဖည့္သြင္းရပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ား ျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ မလုိအပ္ပါ။   

 Issuing country  အကြက္တြင္ မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္ Importer /Exporter (သို႔) 

Customs broker ျဖစ္မွသာ ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ NRC ျဖစ္ပါက MM ဟုျဖည့္သြင္းရၿပီး၊ PP ျဖစ္ပါက 

PASSPORT ထုတ္ေပးသည့္ႏုိင္ငံ၏ codeနံပါတ္ကုိ Website ေပၚတြင္ ၾကည့္ရႈၿပီး ျဖည့္သြင္းရမည္။ 

 Type of business  သည္ ၀န္ထမ္းတစ္ဦးခ်င္းစီ၏  မိမိလုပ္ကုိင္ေဆာင္ရြက္ရမည့္  လုပ္ငန္းအမ်ိဳး 

အစားမ်ားကုိေဖာ္ျပထားျခင္းျဖစ္ပါသည္။ လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ာအနက္ မိမိလုပ္ကိုင္ေဆာင္ရြက္မည့္  

လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားကုိသာ သက္ဆိုင္ရာေခါင္းစဥ္ေအာက္ရိွ အကြက္တြင္ “Y” ဟုေရြးခ်ယ္ ရပါမည္။ 

 Customs broker code  အကြက္တြင ္မိမိ၏လုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားသည္  Customs broker ျဖစ္မွသာ 

ျဖည့္သြင္းရပါမည္။ အေကာက္ခြန္ရွင္းလင္းေရးကုိယ္စားလွယ္၏ CODE (Customs agency No.)  

ကုိထည့္သြင္းရပါမည္။ အျခားလုပ္ငန္းအမ်ိဳးအစားမ်ား ျဖစ္ပါက ျဖည့္သြင္းရန္ မလိုအပ္ပါ။   
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